=i REPUBLICA Ministerio de Salud Pablica
7= DEL ECUADOR

Manual de Usuario - Intranet HAGP

Guayaquil, Julio 2026

Direccion: Calle 29, entre Oriente y Goldpagos. £ MV
Guayaguil - Ecuador EM”M



REPUBLICA Ministerio de Salud Publica
/ DEL ECUADOR

Bienvenido al manual de uso rapido de la Intranet del Hospital de Especialidades Guayaquil Dr.
Abel Gilbert Pontén (HAGP). Este documento describe la estructura principal de la plataforma y
coémo interactuar con sus diferentes componentes, integrando las funcionalidades de tramites
administrativos con el nuevo disefno visual de la interfaz.

1. La Cabecera (Superior)

Web HAGP Webmail (L Quipux @h NextCloud i Revista Hagp # INICIAR SESION

La cabecera se encuentra fija en la parte superior de la pantalla y es tu punto de acceso
principal a herramientas externas y de sesion:

Componente / Opcion Descripcion y Funcionalidad
Logo de la Intranet Ubicado en la esquina izquierda de la
pantalla.
Web HAGP / Sitio Web Institucional Enlace directo que le permite redirigirse a la

pagina principal del Hospital de
Especialidades Dr. Abel Gilbert Pontén.

Webmail / Correo Institucional Acceso a la pagina web del correo
institucional.

Quipux Sistema de gestion documental
gubernamental. Le permite redirigirse a su
pagina web.

NextCloud Sistema de almacenamiento en la nube
institucional.

Revista HAGP Acceso a la publicacion oficial de la
institucion.

Bot6n "INICIAR SESION" Ubicado en la esquina superior derecha.

Permite a los usuarios autorizados vy
administradores ingresar a su cuenta para
gestionar contenido y acceder al mddulo
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Componente / Opcion Descripcion y Funcionalidad

para realizar Tramites Administrativos
(Permisos, Certificados, Sanciones, etc.).

2. Menu de Navegacién (Columna lzquierda)

. Inicio Cartelera
i  Organigrama

i  cumpleaiios

as Aplicativos Web

Manuales y
Tutoriales

L Directorio

Este menu contiene los enlaces a las diferentes herramientas y moédulos internos del hospital.
Nota: La seccion en la que te encuentres actualmente siempre estara resaltada con un color
diferente para que sepas en qué parte del sistema estas navegando.

Modulo Descripcion y Uso

Inicio / Cartelera La pagina principal. Permite visualizar el listado de noticias
internas del HAGP. Para ver el contenido completo, dé clic en
el titulo o la imagen. Utilice el botén "Regresar” para volver al

listado.
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Médulo Descripciéon y Uso

#  inicioCartelera

& Organigrama EI sowossememoss 000 ComunicacionSocil

& cumpleatios iFeliz Dia Mundial del Auxiliar de Enfermeria!

I Aplicativos Web @ Hoy reconocemos a quienes cuidan con voeacion, empatia y compromiso. Felicidades.

S

DiaMundial del
Junilian de Enfermeria

Hoy reconacemos a quienes.
con vecacion, empalia. y
compromiso, brindan

esperanza, alivio y bienestar
en cada momento de la

atencion anuestros
pacientes

f([ﬂuﬂ'm per haeen del
euidade una verdadera
wisién de videl

Hospital de Especialidades Guayaaull
“Dr. Abel Gilbert Ponton™
@Clic en a imagen para ampiiar

€ Rogresara la Cartelera

Organigrama Esta opcion le permite visualizar la estructura organizativa
(organigrama) del HAGP.

DIRECCION ASISTENCIAL

Aplicativos Web y | Acceso directo a los aplicativos web del hospital.
Tramites
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Modulo

Descripciéon y Uso

#  Inicio Cartelera
- Organigrama

W cumpleaiios

52 Aplicativos Web

Manuales y
Tutoriales

L Directorio

Aplicativos HAGP

Accede rapidamente a las aplicaciones y plata:

¢

Formulario 006

¢

Formulario 017
Formulario 024

formas del hospita

Asistenciales

¢ ¢

Formulario 008 Formulario 053

e ¢

Parte Pre-Operatorio Solicitud de
Imagenologia

Manuales y Tutoriales

Le permite visualizar y descargar manuales de la Intranet,
tutoriales del Sistema Hosvital y documentacién para la
Seguridad del Paciente.

# Inicio Cartelera
&  Organigrama

i Cumpleaiios

EZ  Aplicativos Web

Manuales y
Tutoriales

Y. Directorio

Manuales y Tutoriales

Encuentra manuales, videotutoriales, guias practicas y protocolos.

A

Manuales Video Tutoriales

O -

Guias Précticas Dtoccles

Clinicas

SR

Flujogramas Seguridad del
Institucionales Paciente

y

pracedimientas
Institucionales

Directorio Telefénico

Muestra el

listado de extensiones telefénicas del
Cuenta con un buscador para ingresar el nombre del
departamento y encontrar resultados especificos.

HAGP.
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Médulo Descripciéon y Uso

# Inicio Cartelera
Directorio Telefénico
&  Organigrama Encuentra la extension de los departamentos del hospital

i  cumpleafios

= Aplicativos Web

& Mal\u-a\asy
Tutoriales
o .
. Directorio 2DO PISO HOSP. 3333
4T0 PISO LIDER L 4165
ACT FIJO COOR . 3256

3. La Cartelera de Noticias (Columna Central)

Es el corazén informativo de la Intranet. Aqui se publican los comunicados oficiales, noticias y
eventos del hospital.

e Paginacion: Puedes desplazarte hacia abajo para leer publicaciones antiguas.

e Estructura de la Publicaciéon: Cada noticia muestra el titulo, fecha de publicacién, una
imagen destacada (si fue incluida por el autor), el cuerpo del texto y el departamento que
emite el comunicado.

e Interactividad: Si una noticia es muy extensa, contard con un botdn "Leer mas" que
abrira el contenido completo en una nueva vista.

Cartelera Institucional Ve 17 4o o, 2026
iernes, 17 de Julio, 2026

Mantente informado de los acontecimientos mas importantes del hospital. 03:10 PM

NEFROLOGO ECUATORIANO

17 de julio Q (v cs JEECEIT
L

Comunicacion Social 17 de Julio, 2026 Mn:27:24

17 de julio | Dia del Nefrélogo

Celebramos a quienes dedican su vida a proteger la salud renal y
a brindar una nueva oportunidad a miles de pacientes.Gracias a
nuestros nefrélogos por su profesionalismo, entrega...

. ™

Leer comunicado completo &
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4. Widgets e Informacion Dinamica (Columna Derecha)

Esta seccion aporta componentes sociales e informativos extraidos del sistema y las redes
oficiales del HAGP.

4.1. Panel de Cumpleainos

Este widget fomenta el comparerismo informando sobre los onomasticos de los colaboradores
del hospital.
e Pestana "Hoy": Muestra la foto de perfil (desde assets/fotos/ o una imagen genérica), el
nombre y el departamento de los comparieros que cumplen afios el dia de hoy.

& Cumpleafios HOY

HOY (4) PROXIMOS (25)

o . HUACON VALVERDE HENRY
CRISTIAN
i jHoy es su dia!

LOPEZ OVIEDO YANET
42 jHoy es su dial

VARGAS MARURI MAYRA
TAMIA
i jHoy es su dia!

-

ARREAGA PENALOZA ERIKA
FANNY

| Ver todos los cumpleafios |

e Pestaia "Proximos": Lista con los colaboradores que cumpliran anos en los préximos
dias del mes actual.

C leai

P

I

HOY (4) PROXIMOS (25)

LOOR RONGQUILLO JOSE
DIONISIO
18 de Julio

RODRIGUEZ PAREDES
MARCO ANTOHNIO
418 de Julio

PAZMINO BARRIEMTOS
OMAR HUMBERTO
M 18 de Julio

LOMAS SANTILLAN TOMAS
AGUSTIN

- O ¢ (@

Ver todos los cumpleafios |

e Botén "Ver Todos": Enlace a una pagina completa con el calendario anual de
cumpleanos de todo el hospital.
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Cumpleaneros de Hoy

Felicita a tus companeros en su dia especial (17 de Julio).

¢ VARGAS MARURI MAYRA TANIA ARREAGA PEMALOZA ERIKA FANNY
AUXILIAR DE ENMFERMERLA EMFERMERO/A 3
CANDADDS DE EMFERMERLA - COMSULTA EMFERMERO/A
EXTERMA on ERMERCA
= a s  HUACOMN VALVERDE HENRY
LOPEZ OVIEDO YANET CRISTIAN
EMFERMERO/A 3
TECHOLOGD MEDICD DE REHAEBILITACION

CAADADOE DE ENFERMERLA - 200 PISD
CENTRO QUIRUREICT

¥ TERAPIA FISICA 3
TERAPLA RESPIRATORIA

9 Calendario de Cumpleafios - Julio

Lunes Martes Miércoles Jueves Viermnes Sabado Domingo
1 2 3 4 5
4 3 7 7

B 7 B a8 10 n 12

2 3 3 5 a [
13 14 15 16 17 13 19

] 4 2 2 4 a 2
20 21 22 23 24 23 26

7 2 5 3 3 a 4
27 28 28 30 3

3 4 3 7 2

4.2. Widget de Instagram

Integracion directa con la cuenta oficial de Instagram del Hospital Guayaquil.
e Sincronizacion en tiempo real: El widget carga de forma segura las Uultimas
publicaciones de la cuenta @hospital _guayaquil.
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e Interaccion: Puedes hacer clic en las imagenes o enlaces para ser dirigido a la
plataforma y comentar (requiere sesion iniciada en tu navegador).

[@ Siguenosen Instagram

hospital_guayaquil

Hospital de Especialidades
Guayaquil “Dr. Abel Gilbert
Pontan”

2246 seguidores

251 publicaciones

Firmas de Responsabilidad

ACCION NOMBRE Y CARGO FIRMA
Ing. Ruben Puma R. Msc
Validado y Lo e
aprobado por: Coordinador de Tecnologia de la ; /sy ROPRIGUEL
Informacion y Comunicaciones o
Ing. Manuel Rezabala F
Elaborado y e S
revisado por: Analista 1 de Tecnologia de la REZABALA FRANCO

Informacién y Comunicaciones
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